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KEPUTUSAN KEPALA DINAS PERHUBUNGAN
KABUPATEN SUKOHARJO

NOMOR : 07 TAHUN 2017
TENTANG

STANDAR OPERASIONAL FROSEDUR DI LINGKUNGAN
DINAS PERHUBUNGAN
KABUPATEN SUKOHARJO

KEPALA DINAS DINAS PERHUBUNGAN
KABUPATEN SUKOHARJO '

Menimbang : & bahwa dalam rangka mewujudkan kinerja  dj
lingkungan Dinas Perhubungan Kabupaten Sukoharjo
Yang optimal, diperlukan standsr operasional

prosedur penyelerggaraan tugas-tugas pemerintahan
daerah;

L. bahwa dengan telah ditetankannya Peraturan Menteri
Dalam Negeri Nomor 52 Tahun 2011 tentang Standar
Operasional Prosedur Di Lingkungan Pemerintah
Provinsi Dan Kabupaten, Kota, maka perly
menetapkan  Standar Operasional Prosedur di
linglungan Dinas Perhubungan Kabupaten
Sukoharjo;

b, bahwa berdasarkan pertimbangan  scbagaimansa
dimaksud dalam huruf a dan  hurof b, perlu
menetapkan Keputusan Mepala Dinas Perhubungan
Sukoharjo tentang 3tandar Operasional Prosedur di

linglkungan Dinas Perhubumn gan Kabupaten
Sukoharjo;

Mengingat 1. Undang-Undang Nomor 13 Tahun 1950 tentang
Pembentukan Daerah-daerah Kabupaten dalam
Lingkungan Previns: Jawa Tengah:

2. Undang-Undarg Nomor 25 Tahun 2009 tentang
Pelayenan Publik



Menetapkan
KESATU

3. Undang-Undang Nomor 12 Tahun 201ltentang
Pembentukan Peraturan Perundang-Undangan
{Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2011
Nomor 82, Tambahan Lembaran Negara Republik
Indonesia Nomor 5234}

4, Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang
Pemerintahan Daecrah (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2014 Nomor 224, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5587)
sebDagaimana telah diubah denpan  Peraturan
Pernerintah Pengganti Undang-Undang Nomor 2 Tahun
2014 tentang Perubahan atas Undang-Undang Nomor
23 Tahun 2014 tentang Peémerintahan Daerah
(Lembaran Negera Republik Indonesia Tahun 2014

Nomor 246, Tambahan Lembara Negara Republik
Indonesia Nomor 5234);

9. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 52 Tahun
2011 tentang Standar Operasional Prosedur Di
Lingkungan Pemerintah Provinsi Dan Kabupaten/

Kota (Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2011
Nomaor ?@4};

6. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara
Dan Reformasi Birokrasi Nomor 33 Tahun 2011
tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional
Prosedur Administrasi Pemerintahan (Berita Negara
Republik Indonesia Tahurn 2012 Nomor 649);

7. Peraturan Daerah Kabupaten Sukohario Nomor 1
Tahun 2008 tentang Urusan Pemerintahan Yang
Menjadi Kewenangan Pemerintah Daerah Kabupaten
Sukoharjo [Lembaran Daersh Kabupaten Sukoharo
Tahun 2008 Nomor 1, Tambahan Lembaran Daerah
Kabupaten Sukoharjo Nomoer 1550;

8. Peraturan Bupati Sukoharjo Nomor 50 Tahun 2016
tentang Penjabaran Tugas Pokok, Fungsi, dan Uraian
Tugas Jebatan Struktural pada Dinas Perhubungan
Kabupaten Sukoharjo

MEMUTUSKAN:

Standar Operasional Prosedur Di Lingkungan Dinas
Perhubungan Kabupaten Sukoharjo dituangkan dalam
dokumen Standar Opecrasional Prosedur.



REDUA . Standar Operasional Prosedur Di Lingkungan D

Perhubungan Kabupaten Sukoharjo, meliputi :

a. Pelavanan Administrasi;

b. Penpajuan Andalalin;

c. Pelavanan ljin Trayek;

d. Pengujuan Kendaraan Bermotor;

¢, Operasi Angkutan Penumpang Orang dan Angkutan
Barang;

f. Penyelengearaan Manajemen dan Rekavasa Lalu
Lintas;

g. Mekanisme Pengnturan Lalu Lintas Perlintasan
Sebidang.

KETIGA ¢ Keputusan ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan.

Ditetapkan di  : Sukoharjo
Pada tanggal  : 24Januari 2017

RHUBUNGAN

SALINAN Keputusan ing

It

e

disampaikan kepada Yih :

. Menten Dalam Negen;
. Menten Pendayvagunaan Aparatur

Negarn;

. Gubernur Jawa Tengah;

Srkretaris Dasrah Kabupaten
Sukoharjo;

. Kepaln Organisasi Perangkat Daerah di

lingkungan Pemerintah Kabupaten
Sukoharjo;



e NN

DINAS PERHUBUNGAN
KABUPATEN SUKOHARIO

Nomor SOP DISHUB/SEX/UK/01

Tgl Pembuatan b .En_u_“.umua her 2016 : 2
| Tgl Revisi ¥y Desember 2016
| Tgl Pengesahan 34 Januari 2017

Disahkan Oleh 'Kepala Dinas Perhubungan Kabupaten Sukoharjo

Mama SOP Pelayanan Administrasi Surat Masuk dan Surat Keluar

Dasar Hukum

Kualifikasl Pelaksana

1. | Peraturan Bupali Nomor 82 Tahun 2017 lentang Tata

Menguasai teknis alur persuratan kantor

Naskah Dinas di Lingkungan Pemerintah Kabupaten 1. Menguasai operasional momputer
Sukoharo
Keterkaitan Peralata _._____.nm..qm-.__.w“m“.._m.m._m
Lintas Bagian - 1. | Buku Agenda -
= 2. | Ekspedisi
= = 3. | Lembar Disposisi
Peringatan Pencatatan dan Pendataan
1. | Jika surat masuk tidak segera ditindaklanjuti maka akan 1. | Kepala
terjadi Keterlambatan informasi Qinas
£. | Pengatministrasian surat masuk dan surat keluar tidak 2. | Sekretaris S
tertib akan mengakibatkan __.___.u..___._mm. tidak bisa 3. | Kasubbag — i
ditidaklanjuti tepat waktu / terlambat 4. | staf
Uraian Prosedur Pelaksana - Mutu Baku
= n Kepala .
A. | Administeasi Surat Masuk (30 : Sekretaris | Kasubbap Stafl Kelengkapan Waktu Cutput Ket
menit perberkas) Diros
1. Penerimaan surat masuk ﬂ Surat masuk 2 menit | Surat diterima
2. Pencatatan surat masuk dalam Buku agen, Smenit | Svrat dicatat dalam
bukuegenda dan pemberian [ lembar disposisi buku agenda dan
lembar disposis: f & surat dilengkapi lembar
- s i disposisi 2
3. | Pengecekan surat e ¥ | Surat&lembar | Smenit | Lembardisposisi | Sesuaisifat surat |
G disposisi yang sudah diparaf




——

. I?ﬂnﬂm_._umu.._uw.mu...._wu:__.u rahan untuk Swrat & lembar 10 Dis posisi
ditindaklanjuti/didistribusikan disposisi menit
5, Penerimaan, pencatatan disposisi Buku agenda, 5 menit | Disposisi
pada berkas surat masuk surat & lembar
disposisi yang
telah diisi
6, | Tindak lanjut disposisi Surat E lembar I menit | Surat
dizposisi Terdokumentasi
dan disposisi

e _h._. e

Disposisi

1. | Arahan/petunjuk Sekretaris kepada Surat masuk & 5 menit
Kassubag untuk mengonsep Surat U|| peraturan
perundang
. . undangan
2. | Membuat Surat i Konsep surat & 15 Konsep Surat
_ _a._.| peraturan mcnit Keluar
perundang-
undangan B | e
- Persetujuan Kasubbag dan Nota pengajuan 5 menit | Paraf dan tanda
sekretaris M v X konsep tangan pada nota
_|_ pengajuan konsep




Ekspedisi Surat

3 menit | Paraf pada lembar

4. Penyampaian Surat ke Tata Usaha !
: Keluar ekspedisi
.-|-|-|1-L|-|
5. Penandatanganan Surat Kepala Lembar n_mm_unw__u_ 3 menit
Dinas .,
k. Pencatatan, pemberian lembar .|.4_.| Ekspedisi 3 menit | Tanda fangan
disposisl dari Kepala Dinas f.+...... Kepala Biro
r Pembububan nomaor, stempel dan Stempel, Mesin Smenit | Surat
penggandaan Sural Tik, Fotocopy,
Amplop
B Pengiriman: inlernal dalam kota i Ekspidizi 15 Paraf Tanda Terima
_ _ menit Surat
g, Pengiriman : ebsternal luer kota L mr.ﬁn_..:.e._ 15 Paraf Tanda Terima
ﬂ menit Surat
10, | Pengarsipan Surat w Crder L menit | Arsip

/<" HEPALA DINAS PERHUBUNGAN

4 # _E......ﬁﬂ_ —_._HH_E_D. 5.50

: : Pembira Tingkat |
z_q___ﬁ_..__m—mﬂn_._ﬂ“_m 198502 1 015




Nomor S0P DISHUB/A L/MRLJ0Z -
_ Tpl Pembuatan 0% Ic_unﬂ__u._n_.luni... 5
DINAS PERHUBUNGAN Tyl Revisi_ S Desember 2016
KABUPATEN SUKOHARJO | Tl Pengesanan 2 Januari 2017 .

Drigafkan Cleh Kepala Dinas Pechubungan Kabupaten Sukoharjo
Mama S0P Pengajuan Rekomendasi Analisis Dampak Lalu Lintas (Andal Lalin)

Dasar Hukum — | Kualifikasi Pelaksana _ )

. | Undang-undang Namor 22 Tahun 2009 tentang Lalu Lintas dan 1. D4 Transpentasi Daral / MKTI

Angkutan Jalan. 2. Staf yang mampu mengoperasikan komputer

2. | Peraturan Pemerintah Nomor 32 Tahun 2011 tentang manajemen
dan rekayasa analisa dampak serta mangemen kebutuhan lalu
Imias

3. | Peraturan Dacrah Eabuvaten Sukoharge Momor 9 Toabun 2010
tentang HBangunan Gedung di Kabupaten Sukoharjo

4, | Peraturan Menteri Perhubungan Nomor PM 96 Tahin 2015
tentang Pedoman Penyelenggaraan Manajemen dan Rejayasa
Lalu lintas di Jalan.

% | Peraturan Menten Perhubungan Nomor PM 75 Tahun 2015
tentang Penvelanpgearakan Analisis Dampak Lale Linias,

6, | Peraturan Menteri Perhubungan Nomor 1] Tahun 2017 entang
perubahan ketiga atas Peraturan Menteri Perbubungan Nomor
PM 75 Tahun 2015 tentang Penyelengpamkan Analisis Dampak
Lalu Lintas

Peraturen Daerah Kabupaten Sukcharjo Nomar 11 tabon 20138
tentang Penyvelenggaman Perhubunpan

-1

§ | Peraturan Bupati Sukolmrjo Momor 77 Talun 2017 tentang
Pedoman Pelaksanaan Analisis Dampak Lali Lintas,
Keterkaitan PeralatanPerfengkapan
Lintas Bagian 11l |BukuAgenda
1 | DPU Kabupaten Sukoharjo 2. | Bkspedisi )
2. | Bappeda Kabupaten Sukoharjo 3. | Lembar Dispaosisi
3. | KPPT Kab, Sukaharjo
4, | Satlantas Polres Sukoharjo
5. | Camat )
{ Penngatan i : Pencatatan dan Pendatazn —
1. | Jika dokumen kureng memenubi syarat maka tidak akan terhit I. Kadin :
rekomendasi andalalia - .

P ) T S [



rekomendasi m_._n_.uu_.m._.&:.

—_\u..| :m__..__u.._..m_.d.m“.n..m.."...:u alalin tidak terbit tidak bisa untuk mengurus 2. Kahid
IMB -
3. Kasi
4. | staf — :
- Pelaksana Mutu Baku
YR Eomamn “KADIN | KABID | Kasie Staf | Kelengkapan | Waktu | Output Ket
Administrasi Surat Masuk (20 o
menit perberkas)
Surat masuk 2 menit | Surat diterima

Penmerimaan surat masuk

Pencatatan surat masuk dalam Buku agen, Smenit | hurat dicatat dalam
bukuagenda dan permberian ﬂ“_ﬂl_ lembar disposisi buku agenda dan
lembar disposisi & surat dilengkapi lembar

S _! dispaosisi
Mendisposisi untuk ditindak lanjuti _H__I = surat & lembar 10 Disposisi Sesuaisifat surat

"L | disposisi menit
Pencatatan Disposisi ﬁv Buku agenda, S menit | Disposisi
L syrat dan lembar
disposisi yang
- telah diisi

Tindak lanjut disposisi, Konsepsurat dan | Shari | surat dan
Pembahassn dan kesepakatan peraturan peraturan
metodaolopi | ditolak atau disetujui _ perundang- perundang-
dengan perbaikan) undangan undangan
Penyampalan Surat kepada Surat 1 jam Paraf pada lembar

pesmrakarsa

expedisi

—— e o



L

Peryusunan Dokumen aleh
Pemrakarsa dan penilaian
Cokumen

Megosiasi dan penetapan langgung
jawab pengembang yang tertuang
dalam dokumen

Rekomendasi

Sobkumen 45 hari Dokumen dan
D Andalalin dan Berita Acara hasil
_ lembar penilaian ﬂm_:__m_!.u
W Dokumen 10 hai | Dokumen Andaalin
BAndalalin dan dan Rekomencasi
lembar
Rekomendasi

Pemyampaian Re komendasi dan
dokumen ANDALALIT

Surat pengantar, | 1 jam

Dokumen
Andalalin dan
Rekomendasi

Paraf pada lemsar
expedisi

“KEPALA DINAS PERHUBUNGAN
KABUPATEN SUKOHARIC

S

b { DIOKO INDRIANTO, S.Sos
Pembina Tingkat |
NIP. 19600405 198503 1015

T o




—

Nomar S0P = ﬂc_mx UB/ANG/ANG/03
Tangga! Pembuatan 0t Nopember 2016
Tanggal Revisi Desember 2016
DINAS PERHUBUNGAN Tanggal Pengesahan W Januari 2017
KABUPATEN SUKOHARIO | pisahkan cleh _Kepala Dinas Perhubunga Kab. Sukoharjo
Mama S0P Pelayanan zin Trayek
asar Hukum Kualifikasi Pelaksanaan
UU Momaor 22 TaHun 2009 tentang Lalu Lintas Oan
Angkutan Jalan

Peraturan Pemerintah Nomor 118 Tahun 2619 tentang
Angkutan Jalan

Peralatan / Perlengkapan

Keputusan Mnateri Nomor 35 TAHUN 2003 tentang
Penyelenggaraan Angkutan Orang Di Jalan Dengan
Kendaraan Umum

1 | Buku Agenda

2 mﬁnﬁiw_

Peraturan Daerah Nomor 12 Tahun 2017 tentang
Retribusi Dasrah

3 Bukti nembayaran

4 | Bukupenerimaan Hetribusi

Pencatatan Pendapatan

mengakibatkan data angkutan tidak akurat

aterkaitan
ntas Bagian
1 Kadinas
? Kabid
aringatan 3 | Kas
| Kegiatan pengadministrasian yang tidak tertib yang 4 Staf




SOP DINAS PERHUBUNGAN KABUPATEN SUKOHARIO

URAIAN PROSEDLU R Pelzksana Mutu Baku
Kadinas Kabid Kasi Staf Kelengkapan Wakiu Dutput Ket
Pendaftaran Blangko 5 menit Berkas diterima
) . _H_ Pendaftaran
permohanan dicatat dalam 5 menit Permohonan dicatat
buku agenda M Buku Agerda dalam buku agenda
Pemeriksaan kelengkapan 5 menit Berkas lengkap atau
persyaratan tidak lengkap
Proses Pengetikan surat-surat = Lu Satu set 10 miznit Print out surat-surat
h. S Komputer .
Femeriksaan surat-surat * 10 m=nit Surat-surat diperiksa
1||||D.-||D dan diparaf
Penandatanganan Bl = 10 menit Surat ditandatangani
Fenomoran surat Buku agenda 5 it wEHE:_ur__._im:Em
) keluar
Penerimaan Retribusi E Bukti 5 menit Retribusi diterima dan
; _l i q pembayaran dibukukan
Pengambilan Surat / Dokumen 5 menit Pengambilan dicatat -
& Buku Agenda dalam buku agenda

~ .*m.._.___.___r____ DiAS PERHUBUNGAN
‘oo EABUPATEN SUKOHARIOD
__\

L

ﬂ . .“__E INDRI 5 Sas
. _ Pembina Tingkat |

NIP. 19600405 198503 1 015
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Nomor SOP Dishub/Kes]] PKB/04
‘Tanggal pembuatan j Nopember 2016 A
Tangpal Revisi Desember 2016
DINAS PERHUBUNGAN R e e
KABUPATEN SUKOHARJO Disahkan Oleh Kepala Dinas Perhubungan Kabupaten
Sukoharno
Nama SOP

Pengyjian Kendaraan Bermotor

Dasar Hulkum

Kualifikasi Pelaksana

Kendaraan

1, Peraturan pemerintah Nomor 55 Tahun 2012 tentang

2. Peraturan Menteri Nomor 132 Tahun 2017

1. Penguji Kendaraan Bermolor
2. Staf Administrasi

Peringatan

amare

gttt el

.._: . ..m.._w:m:h..mwh n_ﬁn .ﬂnﬂnﬂwmﬂnh m_mnE.m
Permohonan Uji

FELAHSANA

STAF
ADMINISTRAS]

STAF

EE.DEDZE..

OUTPUT

e g ———

2. | Pra Uji

Senter, Meteran

3. Pendafltaran

Balpain

SKRD, LHP




Balpain, pensil
\

Bk Uji, Kartu indiik

s

= b g e R a1
4 T a7 Rl 2 .......__.1.H..l.- [ |

& 5T, BT it TSR T e - B
kAL I R e L
L L N 5

5: Penulisin Kartu Induk dan Buky Lji D Y

B. prengetokan Plat Uj ¥ Palu, Leiter Flat Liji
3

2. Pencetaksn Stiker Tanda Samping Eomputer, Printer . Ltikar Tanda Samping

g Pengetokan Momor Ui Palu, Letter Ma. Uji / No. Kontrod diktok pada
5 rangka

N kandaraan
(9. | Pengesahan/Penandatanganan Kartu induk dan Balpair Kartu induk
Buku LIji 3
10. | Pemberian Bula Uji dan Stiker Tanda Samping 1 . Buku Uji dan Stiker

Tanda Samping

= ...._ ; .. : 1 e i o i L 110 s e AL It o R ; e
A 0o o e e L el b =Tt Lk T ¥
panerimaan dan Pemeriksaan Berikas STHE, Puku Ui,
Permohanan L Folokopi KTP 1
2. | Pendaftaran v Balpain R SKRD, LHP
— — -
3. Pencarian Kartu Induk Lemari arsig 5 Kartu induk
4, Pamser ksaan Visual Manual Senter i LHP
5. Pameriksaan Mekarnks Adat Ujl Mekanis x LHP
. Panulisan Buku Uji Balpoin 5 Bk Liji
7. | Pengetakan Plat Ui s Palu, Latter . Plat Wi
B Pencetakan Stiker Tanda Samping Komputer, Printer 3 Stiker Tanda Samping
&, sengesahan/Penandatanganan Kartu Induk dan Balpoln Kartu induk, Buku U
Auka Uji ..A../\.Vvl 3 :
10 pemberian Buku Uji dan Stiker Tanda Samping 5 Buku Uji dan Stiker

Tanda Samping




u_h..-lﬂ..m-.. .llp_..._“.l...._._ﬂl =

..."I._ _._.I..

_un.:!_:ﬁm__- n_m_... .mm..:_m:—ﬂ.m_m: -.m-rﬁ

Penerimaan nﬂ..ﬂ.n.q-w-_wumms mmzmm

Permabionan Uil ;
Buku LIjI, :_IF_ 1
Induk, Fotokapi
KTP
i Pemerikiaen Nomor Rangka dan Nomaor Mesin Senter
5
3 Pendaftaran Balnoin 1 i SKRD, LHP
F ) Pemeriksaan Visual Manual Serder h LHP
7
5 Pemeariksaan Mekanic Alw Uji Mekanis LH#
5
B. Penulisan Kartu Induk dan Buku Uji Balpoin 7 Buku Uji, Kartu induk
7. Pergstokan Plat Ll Falu, Letter Plat LS
3
- I
2 Pencetakan Stiker Tanda Samping ~ Komputier, Printer Stiker Tanda Samping
F s
3, Penpesahan/Penandat anganan Karte Induk dan ._ﬂ,(\)wl Bolpein Kartu nduk, Buku Uji
3
Brekcu Ui
10, | Pemberizn Buku Uji dan Stiker Tanda Samping Buku U dan Stiker
Tanda Saimping

Pemeriksaan Visual Manial

Permohonan U Numpang LK,
STNE, Buku Uji, a
| Fotokapi KTP
2. | Pendaftaran Bl Balpain __ 5 SKRD, LHP
Sontar | LHP




N
_

Penerimaan dan Pemeriksaan Berkas

T P e R T
b o ey i

o

=]
B [l B e e SLETIE
I Mg - < et R OIS e e

: Alat Uji Mekas LHP
4, Pemeriksaan Mekanis L -.Ju
25
D ain Buku Lji
5, Penulisan Buku Ui Bolp =
Peng it Palu, Letter Plat Lji
. etokan Plat LIji o g
|
- K ter, Printer Stiker Tanda Samping
7. pencetakan Stiker Tanda Samping omputer, ,
T induk, Buku Uj
B. Pengesahan/Penandatanganan Kartu Inchuk dan .n.h.\“V| Aolpon 3 Kariu k, Buku Uiji
Bulou Wi .
Buku Wi dan Stiker
5, Pemberian Buku Uji dan Stikes Tanda Samping S

Tanda Samping

Nt

I 1
Asil
Permohonan Uj ﬂ_ -1 -
2 ain
2 | Pendaftaran i .
Lamarl arsi Kartu indhak
3 Pencarisn $arty induk e P :
|
; £ Fekomendas Mutas
A, Pombuatan Rekomendasi Mutasi Keluar Komputer, printer .
|
__. Balpaén, Agenda Mo, Suraf
5. Pembuatan Momor Surat Bl Age 2
. i fi Surat Mutasi
. Pengesahan Rekomendasi Mu'tas AM(\V\O:I olpoi .
| Surat Mutasi
i pemberian Rekomendasi Mutasi \W
.
\
1




[ - ] Petur _Elr:.nl.._ _u....._q-m_._-mﬂ___. mma_ﬁm

b

Permohonan WjE
Pendaftamn Balpain 4 SKRLY, LHF
Pencarian Kartu Induk 4 Kartu induk
Pembuatan Rekornendasi Numpang Uji Keluar nuatzﬂm“wq_:ﬂ. Rekamendssi Numpang
Dacrah B | i
Pembuatan Mamor Sural Baoipain, umm_u.n_m ko, Surat
surat kpduar 3
: 2 Bolpoin Surat Bumpang uji
Pengesahian Rekomendast Numpang Liji .n/...M..lv olp 3
Pembeiian Rekomendasi Numgpang Uj) Surat Mumpang uji
F s

Keterangan :
Uji Mekanis terdiri dari :
1. Uji emisi gas buang
2. Bagian bawah kendaraan
3. Lampu utama
4. Sikap roda depan
5. Penimbangan
6. Rem
7. Speedometer
8. Suara Klakson

KEPALA DINAS PERHUBUNGAN

pATEN

ribina Tingkat |

SUKOHARIO
o W < | JJ..J-.

NIP E&EE 198503 1015

\

|




DISHUB/ANG/DAL DP505

Maameor 2OP =
Tgl Pembustan {® Nopomber 2016
Tel Revisi ——
DINAS PERHUBUNGAN i \S Descmber 2016
- Tgl Pengesahan A Tanusai 2017
KABUPATEN SUKOHARIJIO Disahkan(Heh Kepala Dinas Perhubungan Kabupaten Sukoharjo
Nama SOP Oiperas Angkutan Penumpang Dan Anglutan Barang
DasarHukum . - KualifikasiPelaksana
1. 1 EEE&J:%EAE%EEEEEE}HEEE“ 1. PFPMS Perhubungan
F mﬂﬁi!vﬂnﬁ:.ﬂ.zﬂﬁ.ﬁgpﬂw%tﬁrgulﬁh 2 D3 Perhubunean
3. Peraturan Pemerintah Momor 42 Tabun 1993 tentang Frrmericsasn Kendarasn Dermotor di Jatan; - Ed
4 Peraturan Pemenntsh Nomor 43 Tahun 1993 tenkang Prasarana dan Laly Lintas Jatan; 3. SMAyang mampu mengendalikan arus lalu fintas
5 Persuran Pemenintah Nomer 44 Tahun 1993 tentang Kencaraan dan PengemLo;
f. %:mﬁggxzmﬂg _Haﬁ.nﬂﬁ..snﬂ.d_ﬂ:._
L f?ﬂﬂ!ﬁi%iﬂuﬁ._ﬁmu Tohun 1993 bentang fambi Lau Lintas;
l.  Kepuhusan Menteri Pertwbungsn Nomor KM 63 Tahun 1993 tentang Persyarstan Ambang Batas FERALATAN f PERLENGKAFAN
Laik Jalan Kendaraan Banmobor, Kerata Ganckengan, Kereta Tempelan, Karosen dan Bak Musatsn
Geita Komponan-RomiponiTya,;
g, Sepulusan Fenterd Perhubungan Homor KM 66 Tahun 1993 tentang Fasilitas Parkir Untuk Uruem; 11, Krnriprler
0. keputusan Manter Perhubungan Momor KM 62 Tahar 1953 tentang Tats Cara Pemariksaan (3 Mesin Kafik Manuzl
Pergyaratzn dan Laik Jalan Kendaraon Bermotor o Jalang 3. Kendasaan Patrok
1. Kepuhesan Menter Patutungan Nomor ¥4 B Talun 1993 tentang Penyelenggaraan Angautan f4. Peralatan Tufls
Bararg di Jalan; o Lembar Ahwen
7. Kepulusan Menterl Perfubungan Nomor KM 1 Tatwn 1993 tortang Penguiion Berkals Kendaraan (6, Surak Tilang
Barmotor; 7 Trafflc cone
1. Kepuusan Mentesi Perubungan Nomor EM 4 Tahun 1994 tenitang Tata Cara Parke di Jalan; £  Rambu Operii
4, Kepunsan Menter Perthibungan Nomor KM 35 Tahun HH0 teiiEng Penyelengoaraan Angiuan |5 Seniter
Drang di Jalan dengan Kendarsasn Ursm; 10.  Fomg
. Peratran Daeveh No. 11 Tahun 3008 tentang Peryelengoarsan Pechubungan
| Keterkaitan -
EEN_1.m...mn_._...__.mw.w?u...wnwn._u_d“uﬂ.“__mwm:.__r_&:_.ﬁm:.___._____. 3 Surakarta 1.
Satlantas Polres Sukoharjo
DPU Kabupaten Sukoharjo
| satpol PP Kab. Sukoharjo :
2.
Peringatan Pencatatandanfendaiaan

1. | lika Kendaraan tidak memenuhi syarat rﬂn...Eu.: yang berlake maka diadakan penindakan 1.

Kabid

[ 2.

Fasilitas jalan

watidakessualan jenis kendaraan dengan kelas latan akan dapat menimbulkan kerusakan | 2.

Kasi

3. | Staf
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Feriurmjid _._wrr.. n Lafn Barang
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- gadishiub ontuk wlanjutoya ] ¥artu Kendzhl Serat 20 it Lembar dsposisl ke Bidang Dalops
didisposis ke Bidang Dalops Masuk sudah diparal
_ = Surab masuk
3 totelah mencermati _un__.a._nr.u.u._._m: *  Lembar disposisi = Eetermediaan Anggaran Oparagi
. miaka Kabid Dalops memerintahkan | B 4 = Rartu Kendali Surat =  Pencermatan Peraturan
kashka Dalops wntwk malakukar asuk = Target Dperasi
Perencanaan Operasi Anghutan | Surat Masuk Wmenit | =  Jadwal Operasl
Frau i o an Anglutan Bararg Lokl Dperas)
g E m = Jumiad Persanil
_m = *  Kobutahsn Alat
4 Konsep Rencana Dperas dar Kagee ..././ Konsepn Rencana Operash
diajukan ke ¥abid untuk dimintakan 3 menit Ri=ncana Operas
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dengan nstansi kear berkait dengan 1 minggu Eepolisian
Rencana Dperas Penartibas \\ = LFP Wonogin
= *  SatpelPP
7 | Setelah Rencana Operas jelas 5 ] = Rencana Operasi
maka Kasle mengajskan konsep * Eonep SPRINT
SFRINT. Gpurast Anguiran < 1 hasl Surat Perintah Tugas (SPRINT]
Perumpani dan Angloatan Barang _
kepada Kabid untuk selanjutnya
dizabikan Kadishub |
g, setelah SPRINT keluar maka 1 1
disicantian Operast Angkutin | Pencermatan pelanggaran s Menjaring  orang/kendarsan  yang
Penumipang dan Aagkutan Barang _ | yang terjod {am malanggar
seual Roncana Oparas |
0 Terhadap LS Operasi yang . Pemyidikun cleh Penyldik | Barang trekti yang ditahan elch
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Tzl Pembuatan |03 Nopember 2016
Tgl Revisi IE Desember 2016

Disahkan Oleh

Tgl Pengesahan |24 Januari 2017

Kepali Dinas Perhubungan Kabupaten Sukoharjo

Mama SOP

Penyelenggaraan Manajemen dan Rekayasa Lalu Lintas

Dasar Hukum Kualifikasi Peleksana
| |Undang-Undang Nomor 22 Tahun 2009 tentang Lalu Lintas dan | | Terampil mengoperasikan laptopkomputer
Angkutan Jalan 2| Memahami tupoksi seksi Manajamen dan Rekayasa Lalu Lintas
2 [Undang-Undang Nomor 235 Tahun 2009 tentang Pelayanan Publik 3 | Mampu berkoordinasi dengan baik
3 [Peraturan Pemerintah Momor 32 Tahun 2011 tentang Manajemen 4 | Teliti, cermat dan komunikatif
dan Rekayasa Analisa Dampak serta Manajemen Kebutuhan 3 | Memahami mekanisme Manajemen dan Rekayasa Lalu Lintas
Lalu Lintas
4 (Peraran Merteri PAN & RB Nomor 33 Tahun 2013 tentang
S0P
5 |Peraturan Menteri Perhubungan Nomor 96 Tahun 2015 tentang
Penyelenggaraan Mansjemen dan Rekayasa Lalu Lintas di Jalan
Eeterkaitan _u_nﬁ_._ﬁg.m.ﬂlﬂﬂmrﬂmﬁ._
Lintas Bagian 1 | Komputer/laptop
1 [Satlantas Palres Sukoharjo 2| ATK
1| Printer
4 | Peralatan surve
3 | Hp (CGoogleMaps )
Penngatan Pencatatan / Penda
| |memperlambal proses selanjutnya | | Kadin !
proses selanjumnya 2| Kahid :
2 |Penyelesaian wakiu SOP dalam kondisi normal 3| Kasi
| Staf




Pelaksana - Muw Baku
Sub
A . r Kooordinsior i
o Uraian Prosedur Kepala Dinas Kepala Bidang . l'eknis
Pemohon . Manajemean Eelengkapan | Waktu| Output kot
Perhubungan Lalu Lintas i Rebonie MRLL
Lalu Lintas
1 |(Pemohon menvempaikan surat izin - | u.l.__ _
terkait penyelenggaraan kegiatan 1 [ Surat 15 | Lembar
(diketahui Lursh setempat) Permohonan | Menit | Disposisi
? (Kepala Dinas Perhubungan Apabila
Kabupaten Sukoharjo memberikan H_U Sirat | Hari Lembar Kepala
disposisi Permohonan Disposisi | Dinas di
_ tempal
3} |Menelash isi surat permohonan _ 1 Surat
_H—_u Permohonon,
7 Dhsposisi, SK | 2 Jam
Jalan dan
“ Komputer
4 |Tim Teknis memeriksa lokasi vang _ Apabila
dilaporkan dan melakukan survei . nu St tickitk ad
lapangan Permohonan, zaia :
; i ’ alternatif
Disposisl, SK ; Hasil
Talun den | Hari Y maka
dikoord ina
Peralatan : :
PR sikan lagi
dengan
pemohon




5 |Tim _”nrz_m menyiapkan ﬁn_._._.ﬂ_“_ | SK Jalan dan - ﬁ.na_“_mq
Marajemen Rekayasa Lalu Lintas ’ | Hari| pengalihan
S lalu Tintas
6 |Tim Teknis memproses draft surat
Rekomendasi Pengalihan Arus Lalu gl w_HHu SK Jal
Lintas/Surat tidak Rekomendasi m _HE._._“__”“ e
Pengal ML AT ha .rEE Epol dan Gambar | 1 Hari | rekomenda
Kepala Bidang Lalu Lintas dan cmiakien !
Kepala Dinas Perhubungan MEME
Kabhupaten Sukoharjo entuk
mendapat persetujuan
13 |Kepale Bidang Lalu Lintas meneliti Surat
surat rekomendasi pengalihanares (| FTTTTT iAv.n permohonan,
lalu lintas Surat Catatan
rekomendasi R perbaikan
dun gambar {apabila
pengalihan ada)
arus lalu
lintas
14 |Kepala Dinas Perhubungan Surat
Kabupaten Sukoharjo meneliti dan ..I.AVA permchonan,
memberikan persetujuan dengan Surot Catatan | Apahila
menandatangani surat rekomendasi rekomendasi | Hard perbaikan | Kepala
dan gambar (apabila | [hnasdi
pengalihan ada) tempat
arus lalu

lintas
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DINAS PERHUBUNGAN
KABUPATEN SUKOHARJO

MomorSOP | DISHUB/ANG/DAL OPS/07

gl Pembuatan_| 07 Nopeniber 2016

gl Revisi | & Desember 2016

Tel Pengesahan |24 Januan 2017

Disahkan Oleh  |Kepala Dinas Perhubungan Kabupaten Sukohano

Nama SOF Pengaturan Lalu Lintas Perlintason Sehidang

Dasar Hokuom

1 {Undong-Undang Momor 22 Tahun 2009 tentang Lalu Lintas dan
Angkutan Jalan

1 |Undang-1Indang Nomor 56 Tahun 2009 tentang
Penvelenggaraan Perkeretagpian

5 |Peraturan Pemerintah Nomor 72 Tahun 2009 tentang Lalu Lintas
{don Angkutan Kereta Api

4 |Peraturan Menter Perhubungan Momor 19 Tahom 2001 wentang
Serifikat Kecakapan Penjaga Perlintasan Kercta Api

1| Mengetahui dan memahami peraturan perundang-undangan yang terkait dengan

| operast Kercta Api lerudama tanda dan marka

2 | Mampu mengoperasikan peralatan perlintasan dan peralatan kena lainnya

3 Mengetahui, memahami dan menguasai jadwal perjalanan Kereta Api di wilayah

kerjams

4 | Mampu dan cakap mengoperasikan peralatan telekomunikasi perkerctaapian

5 | Mampu dan cakap mengambil tindakan darurst dalam hal peralatan perlintassn Kereta

Kercta Api tidak berfungsi

6 | Mengetahui, memahami dan menguasan wilisyah kerjumys techadop perjalanan Kereta

Foercta Api

7| Pengetahuan, keterampilan, dan sikap dalam menjaga perlintasan Kereta Ap

£ | Memahami dan mengimplementasikan standar operasional prosedur petuges Pengaga
| Penjaga Perdintasan Kereta Api vang berlaku

keterkaitin

Peralatan/Perkeng kapan .

Lintaz Bagian

| | Bendera merah kuning

I PT EAT Daop & Yopvakaria
I Satlantas Polres Sukohargo

Alat telekomarkas

Daftar jadwal perjalanan kA
Sepernngkat palong dan sirine
APD

Jam dinding

b = lad b

o

Peringatan _..n.dnn_.pEn ! Pendalizan
| |Keterlambatan penutupan pakang pintu membahayakan perjalanan I | Kadin
kereta dan pengpuna jalan 2| Kahid
3| Kasi
4| Staf

Kaualifikasi Pelaksana =




Pelak=ana Mluln Bako
Mo Llraian Prossdur Petugas Pos PIL Petugns Pos . |
ahalm Petugsas Pos PIL PIL Sssudah Kelengkapan | Wakta gt Kcleringin

I (Pelezas berada pada pos perlintasan
selamn Kereta Apt beroperast _ ; _ APL 13 menit Mengist Daftar Hadir

2 |Pensras memastikan Sarans Prasarana

S . . Sarana Praspruna dopat

dulam kondisi siap ﬂu APD T 1k il | vesal derier, b

3 |Petgzas berkoordinasi dengan pelugas - -
perlmtasan Sebelumnyva apakah kereta _ _ HT P Informasi KA dari perlintasan | Apabila sudah melintas
vang sudah mclintas T sehelumnya langsung sampikan ke

| pas selanjuinya

4 |Pemggas menvilakan sirine sehagai o : v
pemberitalivan Kereta agi sudah APD 3-10 pengeuna jalan mengetahu W_H“_..__“”Eqﬂnﬁhw_mulﬂjq“wﬂ.
mendekat H_ menit | pemberitshuan dani petngas - .

5 |Petrgas menunmkan palang sebagai
peringatian balwa pengguna jalan H_ APD 30 detik pengguna jalan berhem
diturang melewali perlintisan sebelom palang keneta
sebidang

6 [Petugas memastikan Kondist lal
lindas aman selams keretn api melints _ _ APD 5 menit | kereta melinias dengan aman

1
7 |Petugas menakkan palang Keréta Api
; 3 o | penggnena jalan mdai jakan
apabitn kereta ielah melintas APD 30 detik Sigan ianead
A p— —— =
ot : APDVHT Smenit | menerima mformas kereta

miclintas dan menuju perlintasan _ | g velintes
berikutnva

z__u —am___“_E__“_m 198303 1 015




